Cadastro de Pagamentos

A aba Contas a Receber permite que o contador registre e acompanhe as informacdes de
pagamento das declaracdes de cada cliente, centralizando o controle financeiro no Malha Fina do
Contador.

? Acessando o cadastro de conta

1. No menu lateral, cliqgue em Contas a Receber.
2. Selecione o cliente desejado para abrir a janela de cadastro.
3. Cligue em Adicionar Conta.

Clique para ver na pratica.
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Serd exibida a janela de cadastro com duas opcoes:

? 1. Cadastro de Conta com a Calculadora de Honoréarios

Ideal para quem ja tem uma tabela de honorarios configurada.

o Pré-requisito: E necessario ter ao menos uma tabela cadastrada.

o Caso ainda nao tenha, consulte o tutorial clicando aqui.
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e Passo a passo:
1. Cliqgue em Calculadora e depois em Calcular.
2. Serd exibida a lista de tabelas disponiveis. Selecione a tabela desejada.
3. Na janela de itens, cligue em Preencher Tabela.
4. Escolha a declaracao que esta salva na mdaquina e clique em Preencher Tabela
novamente.
5. O sistema preenchera a tabela automaticamente e calculara o valor.
Cligue em Finalizar para retornar a janela da conta.

o

Clique para ver na pratica.
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e Em seguida, defina:
o Forma de pagamento (ex.: Pix, boleto, transferéncia).
o Data de vencimento.
o Detalhamento, que aparecera no recibo gerado.
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o Marque se a conta esta paga ou nao, para controle futuro.

? 2. Cadastro de Conta Avulsa

Opcao para inserir manualmente os valores.
1. Informe o valor desejado.

2. Preencha as demais informacdes: forma de pagamento, vencimento e detalhamento.
3. Se desejar, marque se a conta ja esta paga.

Clique para ver na pratica.
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Em ambas as modalidades, escolha:

e Salvar para apenas registrar, ou
e Salvar e Gerar Recibo, que criard automaticamente um arquivo PDF com todas as
informacodes da conta.

Com essa funcionalidade, o contador mantém o controle de recebimentos organizado e integrado
ao restante do sistema, facilitando a gestao financeira de cada cliente.
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