Slots de Documentos

Os slots de documentos permitem que o contador especifique exatamente quais arquivos
precisa receber de cada cliente, organizando melhor a coleta de documentos.

Na pratica, os slots funcionam como “campos de solicitacao” dentro das pastas.
Por exemplo: vocé pode criar um slot chamado “CPF” ou “ldentidade” dentro da pasta
“Documentos Pessoais”.

Como criar um slot de documento:

Acesse a aba Documentos;

Clique sobre o nome do cliente desejado;

Clique na opcao “Solicitar documentos”;

Cliqgue em “Adicionar Slot”;

Escolha a pasta onde o slot sera criado;

Informe o0 nome do documento (ex: CPF, Comprovante de residéncia, etc.);
Cliqgue em salvar.

Apds isso, o novo slot seréa criado e ficara visivel para o cliente dentro da pasta correspondente.

Clique para ver na pratica.
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Visualizacao pelo cliente:

O cliente vera o slot como um campo especifico para envio do documento solicitado.

Almeida Technologies

Ola Fulano da Silva Jr, anexe seus arquivos para Almeida Technologies

CPF 4+ ANEXAR ARQUIVO

DOCUMENTOS PESSOAIS

B ENVIAR NOVOS ARQUIVOS

Revision #2
Created 13 April 2026 19:28:39 by Jheniffer
Updated 13 April 2026 20:58:42 by Jheniffer


https://docs.malhafina.cnt.br/uploads/images/gallery/2026-04/UVZimage.png

